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招标申请

招投标中心 内容与程序

招标人

（ 招标代理机构或招标单位 ）

投标人

1、 资格预审文件等经相关行政主

管部门备案通过后填写 《 北仑工程

建设项目招标申请表 》 并提交

2、 根据项目类别提交资格预审公

告等相应资料

3、 下载 【 电子投标 （ 申请 ） 文件

一级目录生成工具 】

资格预审

受理审核审定

预审工作计划

1、 受理 、 审核 、 审定

2、 指派项目负责人 ， 明确

场地和时间安排等预审工

作计划

资格预审公告

确认并代发资格预审公告

申请报名并发出

资格预审文件

（ 5天 ）

1、 申请报名并下载 （ 购

买 ） 电子资格预审文件和

电子资格预审申请文件一

级目录组成

2、 下载 【 电子投标 （ 申

请 ） 文件制作工具 】

依法组建资格评审委员会

办理资格评审委员会成员

计算机自动抽签和语音通

知工作

签到及资格预

审申请文件的

受理

1、 办理资格预审会工作人员及资格预

审申请人签到手续

2、 接受电子资格预审申请文件并导入

【 网上评标系统 】

3、 按规定查验资格预审申请人法定代

表人或其授权代表以及按资格预审文

件要求到场的有关人员的有效证件 ，

并检查或委托公证机构检查资格预审

申请文件密封和标识

4、 根据资格预审文件规定拆封 （ 解

密 ） 电子资格预审申请文件

5、 制作资格预审申请文件递交受理记

录并确认

1、 按规定代收并确认投标

保证金

2、 场务安排

3、 维护交易秩序

4、 跟踪服务 、 协助监督检

查

1、 按资格预审文件规

定 ， 在资格预审申请文件

递交截止的 4个工作日前

提交投标保证金

2、 资格预审申请文件递

交截止前递交电子资格预

审申请文件

3、 按规定及资格预审文

件要求参加资格预审活动

4、 确认资格预审申请文

件递交受理记录

资格预审答疑

（ 资格预审申请文件递交

截止时间 3天前 ）

按规定对电子资格预审文件进行必

要的解答 、 澄清或修改 ， 并经相关

行政主管部门备案通过

1、 对电子资格预审文件有

异议的 ， 按规定在资格预

审申请文件递交截止时间 2

天前向招标人提出

2、 获取招标人对电子资格

预审文件的解答 、 澄清或

修改

3、 使用 【 电子投标 （ 申

请 ） 文件制作工具 】 编制

电子资格预审申请文件

组建

资格评审委员会

发出 （ 售 ） 电子资格预审文件

资格评审活动

1、 办理资格预审评审会工作人员及评

审专家签到手续

2、 特殊情况下办理应急替补评审专家

手续

3、 向评审委员会提供评标所必需的的

信息

4、 为评审委员会使用 【 网上评标系

统 】 提供必要协助 ， 完成评审专家 U盾

分配

5、 为评审委员会向资格预审申请人询

问提供必要协助

6、 为评审委员会以询标函形式向资格

预审申请人提出澄清要求 ， 资格预审申

请人以澄清书形式提交澄清 、 说明提供

必要协助

7、 按规定接受评审委员会确定通过资

格预审的申请人名单和提交的资格预审

书面评审报告

确认并发出电子资格预审

文件和电子资格预审申请

文件一级目录组成

1、 接受评审委员会的询

问

2、 按照评审委员会询标

函要求 ,以澄清书形式提

交澄清 、 说明

确认答疑 （ 含对电子资格

预审文件必要的澄清或修

改 ）

1、 按规定发布资格预审公告

2、 提交电子资格预审文件 、 以及

由 【 电子投标 （ 申请 ） 文件一级目

录生成工具 】 生成的电子资格预审

申请文件一级目录组成

跟踪服务 、 协助监督检查

评审委员会主要工作 ：

在中心指定评标室 ， 查看阅览电子资格预审文件等资料 ； 按分配的 U盾

登录 【 网上评标系统 】， 查看阅览电子资格预审申请文件 ， 并按资格

预审文件规定的标准和方法初步评审 、 详细评审电子资格预审申请文

件 ， 出具通过资格预审的申请人名单和资格预审书面评审报告

工程建设项目电子招标投标

单纯项目资格预审 招标工作流程图

适用 “采用单纯项目资格预审完成后 ， 后续招标不再持续 ”的北仑新受标及开评标组织方法
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结果公示

（ 3天 ）

确认并代发资格预审结果公

示

按规定发布资格预审结果公示

退 还 投标保证金

发出退还资格预审申请人投

标保证金的通知 ， 确认并退

还资格预审申请人投标保证

金

资格预审申请人按规定办

理投标保证金退还手续

招投标

资料归档

对进中心招标投标的有关资

料进行梳理 、 收集 、 整理 、

汇总 、 归档

获取资格预审结果信息
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招投标中心


内容与程序


招标人
（招标代理机构或招标单位）


投标人


1、资格预审文件等经相关行政主管部门备案通过后填写《北仑工程建设项目招标申请表》并提交
2、根据项目类别提交资格预审公告等相应资料
3、下载【电子投标（申请）文件一级目录生成工具】


资格预审
受理审核审定
预审工作计划


资格预审答疑
（资格预审申请文件递交截止时间3天前）


1、受理、审核、审定
2、指派项目负责人，明确场地和时间安排等预审工作计划


发出（售）电子资格预审文件


资格预审公告


确认并代发资格预审公告


按规定对电子资格预审文件进行必要的解答、澄清或修改，并经相关行政主管部门备案通过


组建
资格评审委员会


申请报名并发出
资格预审文件
（5天）


1、对电子资格预审文件有异议的，按规定在资格预审申请文件递交截止时间2天前向招标人提出
2、获取招标人对电子资格预审文件的解答、澄清或修改
3、使用【电子投标（申请）文件制作工具】编制电子资格预审申请文件


1、申请报名并下载（购买）电子资格预审文件和电子资格预审申请文件一级目录组成
2、下载【电子投标（申请）文件制作工具】


1、办理资格预审评审会工作人员及评审专家签到手续
2、特殊情况下办理应急替补评审专家手续
3、向评审委员会提供评标所必需的的信息
4、为评审委员会使用【网上评标系统】提供必要协助，完成评审专家U盾分配
5、为评审委员会向资格预审申请人询问提供必要协助
6、为评审委员会以询标函形式向资格预审申请人提出澄清要求，资格预审申请人以澄清书形式提交澄清、说明提供必要协助
7、按规定接受评审委员会确定通过资格预审的申请人名单和提交的资格预审书面评审报告


依法组建资格评审委员会


办理资格评审委员会成员计算机自动抽签和语音通知工作


签到及资格预审申请文件的受理


1、办理资格预审会工作人员及资格预审申请人签到手续
2、接受电子资格预审申请文件并导入【网上评标系统】
3、按规定查验资格预审申请人法定代表人或其授权代表以及按资格预审文件要求到场的有关人员的有效证件，并检查或委托公证机构检查资格预审申请文件密封和标识
4、根据资格预审文件规定拆封（解密）电子资格预审申请文件
5、制作资格预审申请文件递交受理记录并确认


1、按规定代收并确认投标保证金
2、场务安排  
3、维护交易秩序
4、跟踪服务、协助监督检查


1、按资格预审文件规定，在资格预审申请文件递交截止的4个工作日前提交投标保证金
2、资格预审申请文件递交截止前递交电子资格预审申请文件
3、按规定及资格预审文件要求参加资格预审活动 
4、确认资格预审申请文件递交受理记录


资格评审活动


确认并发出电子资格预审文件和电子资格预审申请文件一级目录组成


1、接受评审委员会的询问
2、按照评审委员会询标函要求,以澄清书形式提交澄清、说明


确认答疑（含对电子资格预审文件必要的澄清或修改）


1、按规定发布资格预审公告
2、提交电子资格预审文件、以及由【电子投标（申请）文件一级目录生成工具】生成的电子资格预审申请文件一级目录组成


跟踪服务、协助监督检查


评审委员会主要工作：
在中心指定评标室，查看阅览电子资格预审文件等资料；按分配的U盾登录【网上评标系统】，查看阅览电子资格预审申请文件，并按资格预审文件规定的标准和方法初步评审、详细评审电子资格预审申请文件，出具通过资格预审的申请人名单和资格预审书面评审报告


工程建设项目电子招标投标
单纯项目资格预审招标工作流程图


    适用“采用单纯项目资格预审完成后，后续招标不再持续”的北仑新受标及开评标组织方法
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招投标
资料归档


对进中心招标投标的有关资料进行梳理、收集、整理、汇总、归档


退还投标保证金


发出退还资格预审申请人投标保证金的通知，确认并退还资格预审申请人投标保证金


资格预审申请人按规定办理投标保证金退还手续


资格预审
结果公示
（3天）


确认并代发资格预审结果公示


按规定发布资格预审结果公示


获取资格预审结果信息



