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第一章 登录方式

登录方式推荐如下：
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(推荐)※方式一:登录【浙江政务服务网】,定位【宁波】站点,在右上角【部门服务】中搜索【宁波医保局】,在页面下方的【医保网上服务大厅】登录。
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医保网上服务大厅的登录方式分为个人登录、单位登录，与浙江政务服务网的个人登录、法人登录相对应。单位用户通过登录浙江政务服务网即可实现单点登录。
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方式二:登录网站:https://zhyb.ybj.zj.gov.cn
首次登录的须先进行注册。
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按要求步骤填写单位信息后完成注册即可进行登录。
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※关于网厅注册的特别说明：
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第二章  单位网厅

网厅项目分批次上线,首批次上线参保类项目如下:
	序号
	事项名称
	事项类型

	1
	参保人员增员申报
	单位或经办人登录

	2
	参保人员减员申报
	单位或经办人登录

	3
	单位信息维护
	单位或经办人登录

	4
	单位信息变更
	单位或经办人登录

	5
	参保人员信息维护
	单位或经办人登录

	6
	业务查询类
	单位或经办人登录

	7
	报表打印类
	单位或经办人登录
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单位网厅里关于申请退休等业务功能模块尚在开发中,暂未上线。进入单位网厅后,请点击【参保单位服务】-【职工参保登记】或【更多服务】进入业务办理界面。
2.1参保人员增员申报
对单位内的参保人员进行增员申报功能。 

根据网页表单，分别填入参保人员基础信息和人员参保信息这两个模块里的具体信息，其中标“*”项为必填项；点击【重置】可清空已填写的信息，恢复至默认状态；点击【提交】可以提交已填写的信息；
通过点击【下载模板】，可以下载到批量增员申报excel表格文件，并填写具体信息；点击【批量增员】可以批量导入需要增员的新参保人员的信息。
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※注意事项:

1.网页表单信息项中带“*”为必填项，其他未带“*”项可选填；
2.下载的表格中要求录入的信息按照字段说明要求填入相关内容，标题为红色字体的为必填字段，黑色字体的为非必填字段。

３．当前网厅支持公务员及事业单位在线申报；

４．本次参保时间可提前申报１个月；

５．城乡转职工、灵活转职工，办理参保时自动停保原险种，当月切换职工待遇。

2.2参保人员减员申报
通过查询该缴费参保人员的相关信息，并在查询到的信息列表的操作栏中选中该名缴费参保人员，进行减员申报。
首先通过输入证件号码或姓名查询到缴费参保人员减员申报信息；点击【重置】可清空已填写的信息，恢复至默认状态；
根据输入的查询信息点击【查询】，就可以在下方的缴费参保人员减员申报信息列表中进行展示，并可根据具体某条数据信息点击【减员申报】进行操作；
在点击【减员申报】后跳出的【人员信息】弹框中，需要按要求填写减员申报信息，带“*”项为必填，其他为选填；
通过点击【下载模板】，可以下载到批量减员申报excel表格文件，并填写具体信息；点击【批量减员】可以批量导入需要减员的参保人员的信息。
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※注意事项

缴费参保人员减员申报信息查询条件必须输入证件号码或姓名；
表单中带“*”项为必填项，需按要求填写，其他为选填；
下载的表格中要求录入的信息按照字段说明要求填入相关内容，标题为红色字体的为必填字段，黑色字体的为非必填字段。

停保时间仅允许当月，停保次月不再缴停保当月费用，职工待遇保留至当月月底。

2.3单位信息维护

可以查看目前单位的基本信息，或进行单位联系信息的更改。
【单位基本信息】板块可以查看到目前单位的相关基本信息内容；
【单位联系信息】可以变更法人姓名、法人电话等数据信息；
点击【重置】可清空数据重新输入，恢复至默认状态；点击【提交】可保存更改的信息。
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这里重点介绍下,银行账户的修改方式,点击【修改】,选择银行大类、开户行名称,输入银行户名和银行账户。
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银行大类字段从列表中选择银行,点击【查询】,搜索银行简称后,勾选并确认,再点击【提交】即可修改银行信息。
2.4参保人员信息维护

通过查询参保人员信息，并在参保人员信息列表中选中该条信息，进行参保人员信息编辑操作。
首先通过输入证件号码或姓名查询到参保人员信息；点击【重置】可清空已填写的信息，恢复至默认状态；
根据输入的查询信息点击【查询】，就可以在下方的参保人员信息列表中进行展示，并可根据具体某条数据信息进行参保人员信息编辑操作；
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再点击【编辑】后跳出的人员基础信息弹框中，可以查看到目前的【人员信息】，在【户籍与联系信息】模块中可以根据目前人员的具体信息进行填写，其中带“*”项为必填项，需按要求填写，其他为选填。点击【取消】为取消编辑，点击【提交】保存目前编辑的参保人员信息。
2.5业务查询类
2.5.1职工缴费明细
通过查询职工缴费明细信息，并在下方的职工缴费明细信息列表中进行具体信息的展示。
首先通过输入证件号码或姓名查询到职工缴费明细信息；点击【重置】可清空已填写的信息，恢复至默认状态；
根据输入的查询信息点击【查询】，就可以在下方的职工缴费明细信息列表中进行展示；
点击【查看缴费明细】，可以查看缴费明细信息列表，点击【导出】，可以将信息导出为excel文件格式。
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2.5.2单位缴费明细查询

可以查询单位缴费明细信息，并在下方的单位缴费明细信息列表中进行具体信息的展示，且可以将信息列表导出。
可以通过选择对应费款所属期或险种类型查询到单位缴费明细信息；点击【重置】可清空已填写的信息，恢复至默认状态；
根据输入的查询信息点击【查询】，就可以在下方的单位缴费明细信息列表中进行展示，并可以查看具体某条数据的详情；
点击【导出】可以导出相应的数据信息，导出格式为excel文件格式。
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2.5.3单位参保人员名单查询
可以查询单位参保人员信息，并在下方的单位参保人员信息列表中进行具体信息的展示。
首先通过输入证件号码或姓名查询到单位参保人员信息；点击【重置】可清空已填写的信息，恢复至默认状态；
根据输入的查询信息点击【查询】，就可以在下方的单位参保人员信息列表中进行展示，点击【详情】可以查看详细的参保人员信息；
在弹出的参保人员信息弹框中，可以查看基础信息、联系信息和参保信息三个模块的具体信息内容。
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2.5.4单位信息查询
单位信息查询功能模块入口，该模块可以查看到单位基本信息、单位联系信息以及单位注册信息。
点击【单位基本信息】，查看单位的基本信息；
点击【单位联系信息】，查看单位联系人等单位联系信息；
点击【单位注册信息】，查看注册号等单位注册信息。
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2.5.5待审核数据查询
可以查询待审核数据信息，并在下方的待审核数据信息列表中进行具体信息的展示。
首先可以通过填写证件号码、姓名/单位名称或其他信息查询到待审核数据信息；点击【重置】可清空已填写的信息，恢复至默认状态；
根据输入的查询信息点击【查询】，就可以在下方的待审核数据信息列表中进行展示，点击【详情】可查看待审核数据信息详情，点击【撤销】可撤回已提交的申请。
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2.5.6已审核数据查询
可以查询已审核数据信息，并在下方的已审核数据信息列表中进行具体信息的展示。
首先通过填写证件号码、姓名/单位名称或其他信息查询到已审核数据信息；点击【重置】可清空已填写的信息，恢复至默认状态；
根据输入的查询信息点击【查询】，就可以在下方的已审核数据信息列表中进行展示；
点击【详情】可以查看已审核数据详情。
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2.6  报表打印类

2.6.1职工参保证明查询打印
可以查询职工参保证明信息，并可以在下方的职工参保证明信息列表中的操作栏目中选择打印或下载操作。
可以点击【应费款所属期查询】查询到职工参保证明信息；点击【重置】可清空已填写的信息，恢复至默认状态；
根据查询条件点击【查询】，就可以在下方的职工参保证明信息列表中进行展示，并可根据具体某条数据信息进行【打印】或【下载】操作。
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2.6.2单位缴费查询打印

可以查询单位缴费信息，并可以在下方的单位缴费信息列表中的操作栏目中选择打印或下载操作。
1.  可以点击【应费款所属期查询】查询到单位缴费信息；点击【重置】可清空已填写的信息，恢复至默认状态；
2.  根据查询条件点击【查询】，就可以在下方的单位缴费信息列表中进行展示，并可根据具体某条数据信息进行【打印】或【下载】操作。
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2.6.3 单位参保人员缴费查询打印

可以查询单位参保人员缴费信息，并可以在下方的单位参保人员缴费查询打印信息列表中的操作栏目中选择打印或下载操作。
1.  可以点击【应费款所属期查询】或【证件号码】查询到单位参保人员缴费信息；点击【重置】可清空已填写的信息，恢复至默认状态；
2.  根据查询条件点击【查询】，就可以在下方的单位参保人员缴费查询打印信息列表中进行展示，并可根据具体某条数据信息进行【打印】或【下载】操作。

[image: image21.png]ErRESANMT-R SRS

[S=%2) N
s N 1 2T SRARKSERTEHERES
BETED ~ * MBEAAES =) 2022-02
AT S{RIEFEIHTED
| TSRARBBEITEHERIR
Y SEEITED
I R
BUSRARYEERITED ‘ ‘
1 330200990000000000..  __._ -
BRKBRIK

= \REfHy < RESEE « SERREY «  CebdRmEs x

HEERES « RTSREFEEIN «  POMBEETH ©  RUSRARNEEIITD < BRIEFH  EPRS

EHFSE S B

‘ - ‘ ERER ‘ 1180 TH
[iom ) me=% 1 =




[image: image22.png](BB - ERW LDFEXT)

NABZICRAR

WERE: 202202 E 202202

STENBYa wmEnARE





１.支持虚拟单位使用系统内虚拟统一信用代码证号及单位名称进行注册，如失业人员参保虚拟单位等；


２.支持浙江政务服务网账号单点登录；


３.在注册时请记住用户名和密码，包含法人账号登录模式和经办人登录模式，本网厅不设初始密码，若忘记密码，请点击“忘记密码”找回密码；


４.一个单位可以管理多个经办人账号；一个经办人也可以管理多家单位；一个统一信用代码证号登录可直接关联业务系统多家单位，只需要登录之后选择需办理业务的对应单位即可。













