
附件2

单位网上业务操作流程(年审部分)-北仑版
一、用户登录
(一)、已申领建行U盾的住房公积金缴存单位登录
1、安装建行U盾插件
首次登录网上办事大厅页面，需要安装建行U盾插件，用户应按照图1-图8的步骤进行。
（1）证书用户可在建行官网下载建行U盾管理工具,选择下图中红色边框中的按钮进入下载链接，如图1：
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图 1

（2）选择企业电子银行下载中心，如图2：
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图 2
（3）选择新版E路护航下载，如图3：
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图 3
（4）下载完成后,按照安装向导,安装软件，如图4-6：
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图 4
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图 5
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图 6
2、通过IE浏览器(8.0以上版本)进入到网上办事大厅登录页面（http://gjjwt.nbjs.gov.cn:7001/gjj-wsyyt/yyt.html），选中【单位注册用户（单位网上业务）】模块（如图7）。
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图 7
（1）插入建行U盾，输入单位公积金账号、登陆密码（其初始密码为托收协议号后六位）、验证码，点击“立即登录”按钮（如图8），
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（2）在弹出的小窗内输入建行U盾密码，点击“确定”按钮后完成登录操作（如图9）。
图 8
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图 9
(二)、未申领建行U盾的住房公积金缴存单位登录
1、通过IE浏览器(8.0以上版本)进入到网上办事大厅登录页面（http://gjjwt.nbjs.gov.cn:7001/gjj-wsyyt/yyt.html），选中【单位年审业务（非单位注册用户）】模块（如图10）。
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图 10
（1）输入单位公积金账号、登陆密码（其初始密码为托收协议号后六位）、验证码, 点击“立即登录”按钮（如图11），
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图 11
（2）进入【单位年度验审】页面，点击左侧菜单栏中“年度验审”，随即选中其下拉菜单的“单位年度验审”（如图12），， 
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图 12
2核对系统中预留的经办人手机号码
（1）如“单位经办人及其手机号码修改”下显示的原经办人及其手机号码与当前经办人及其手机号码一致的，即可在“单位经办人验证”中输入年审经办人（即原经办人）手机号码，点击“获取手机验证码”按钮（如图13），
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图 13

输入手机成功获取的验证码，点击“提交”按钮，完成登录操作（如图14）；
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图 14
（2）如“单位经办人及其手机号码修改”下显示的原经办人或其手机号码与当前经办人或其手机号码不一致的，应当在“单位经办人及其手机号码修改”中输入当前经办人姓名及其手机号码，点击“修改”按钮，（如图15），
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图 15
接着，在“单位经办人验证”中输入年审经办人（即当前经办人）手机号码，点击“获取手机验证码”按钮，输入手机成功获取的验证码，点击“提交”按钮，完成登录操作（如图13-14）；
二、年度验审
（一）提交单位信息
1.单位进入【单位年度验审】界面后，点击左侧菜单栏中“年度验审”，随即选中其下拉菜单的“单位年度验审”，打开单位年度验审页面。
在单位年度验审当前页，按系统提示，准确填列相关单位信息（其中部分单位信息已由系统自动显示）：社保本大市户籍人数、社保非本市户籍人数、单位年度验审联系人、单位年度验审联系人手机；核对并确认上述填列信息准确无误后，点击“提交”按钮，(如图16-17)。
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图 16    已申领建行U盾的住房公积金缴存单位
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图 17   未申领建行U盾的住房公积金缴存单位
（二）系统审核
户用提交成功后，系统会当即显示该单位是否通过年审：
1、 当跳出如下弹框，如图18：
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图18
则该单位年度验审通过。（注：年审已经通过的单位，当年不能再次提交单位年审信息。）
2、当跳出如下弹框，如图19：
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图 19
则该单位年度验审不通过，单位应当按照系统提示结合实际情况，联系中心住房公积金执法部，协商处置单位缴存住房公积金存在的有关问题。
（三）年度验审打印
用户可根据自身需要自行打印年审凭证，用户点击左侧菜单栏中“年度验审”，随即选中其下拉菜单的“单位年度验审打印”，进入单位年度验审打印页面，点击“单位年度验审打印预览”按钮，如图20。
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图20
弹出《年度验审报告书》，经浏览通过，可直接打印加盖“年审章”的《年度验审报告书》，以此作为单位年度验审通过凭证。如图21。
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图 21
三、历年年审结果查询
用户点击左侧菜单栏 “年度验审”，再单击“历年年审结果查询”业务,可查询历年年审结果，还可以打印历年年审结果明细,如图28。

[image: image22.png]Q =als V| ERC | PEsesREaX | SOSERS X SUSERETN X

8 e v
© hiEFEsERE
o sEwe v
BKS  — =yen I
TR
SEERHITE & 18

- R RS R
10 2016 BEs 2017-10-17

« < |4mEm 1 #1@| > » 100 v BR1-1 1%




图 28
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